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1.0     PENGENALAN
1.1 Kolej Vokasional sentiasa komited dalam peningkatan kualiti secara berterusan ke atas program 
pengajian yang ditawarkan bagi memenuhi kehendak pihak-
pihak  berkepentingan dengannya.
. 

1.2 
Garis Panduan Panel Penasihat Program Pengajian disediakan 
untuk memberi panduan kepada pihak yang terlibat mengenai 
proses pemantauan, penilaian serta kajian semula program 
pengajian perlu dilaksanakan bagi memastikan kualiti graduan 
yang tamat mengikuti program pengajian terbabit mencapai 
objektif pembelajaran yang ditetapkan.
2.0     LATAR BELAKANG
Kolej Vokasional sentiasa memastikan kecemerlangan akademik dan kemahiran vokasional dipertingkatkan serta kualiti program yang ditawarkan di tahap  yang tinggi dan memenuhi kehendak industri.
Justeru, satu mekanisme perlu dibentuk untuk menilai dan memantau kurikulum sesuatu program di Kolej Vokasional bagi menjamin kualiti pengajian yang disampaikan.

Oleh itu, satu garis panduan Panel Penasihat Program Pengajian , Kolej Vokasional  perlu dibentuk dalam usaha mencapai matlamat kolej ini.

3.0 
OBJEKTIF
3.1 
Objektif utama pembentukan garis panduan Panel Penasihat 
Program Pengajian adalah seperti berikut :-

i. Sebagai satu mekanisme untuk menilai dan memantau kurikulum sesuatu program yang ditawarkan menepati keperluan bidang teras dan pengkhususan kemahiran serta selari dengan kehendak pasaran.

ii. Memastikan kualiti graduan yang tamat daripada sesuatu program mencapai objektif program dan hasil pembelajaran yang disasarkan.
iii. Panel ini bertanggungjawab untuk membuat penilaian ke atas semakan kurikulum program pengajian bagi tujuan penambahbaikan berterusan.

4.0 
PANEL PENASIHAT PROGRAM PENGAJIAN
4.1
Panel Penasihat Program Pengajian (PPPP) adalah merujuk 
kepada sekumpulan individu yang dilantik melaksanakan 
tanggungjawab menilai, memantau, serta mengkaji semula 
program     

           pengajian di Kolej Vokasional.
4.2
Panel Penasihat hendaklah dianggotai oleh :

i. Pakar-pakar akademik dalam bidang pengajian berkenaan.

ii. Pegawai-pegawai dalam bidang berkaitan dari industri, badan-badan kerajaan, atau badan – badan bukan kerajaan.

iii. Bekas pelajar atau alumni kepada program pengajian terbabit.


4.3
Keahlian juga boleh melibatkan pakar-pakar dan pegawai-


           pegawai dari dalam atau luar Negara (jika berkenaan).
5.0 
SKOP TUGAS

Skop dan tanggungjawab Panel Penasihat Program Pengajian adalah 
menilai, memberi maklumbalas dan memberi cadangan – cadangan 
penambahbaikan program pengajian bagi memastikan graduan yang 
dilahirkan berkualiti dan menepati kehendak pasaran.

5.1 
Proses penilaian, pemantauan dan kajian semula program

 
pengajian ini memerlukan penilaian dibuat ke atas perkara – 


perkara  berikut :-

i. Struktur jabatan atau unit dan proses pentadbiran, kepimpinan, pengurusan perancangan dan mekanisme penambahbaikan di mana program pengajian terbabit.
ii. Komponen kurikulum seperti sukatan pelajaran, kaedah pembelajaran dan pengajaran, proses penaksiran dan penilaian, serta hasil pembelajaran.

iii. Prestasi pencapaian pelajar serta kebolehpasaran graduan.

iv. Laporan penilaian program dan penilaian kursus.

v. Maklumbalas-maklumbalas lain termasuk kajian jangka panjang berkaitan program pengajian.
6.0 
KAEDAH PELAKSANAAN

6.1 
Kaedah pelaksanaan penilaian, pemantauan, dan kajian semula 
ke    

      atas program pengajian mestilah dibuat dengan cara 
sistematik, 
      menyeluruh, tepat dan adil.
6.2 
Ia perlu dilaksanakan mengikut perkara-perkara berikut :-

i. Kurikulum pengajian.

ii. Metodologi pengajaran dan pembelajaran.

iii. Infrastruktur dan teknologi.

iv. Dokumen/ data penanda aras.

v. Sistem pentadbiran.

vi. Perkhidmatan pendidikan yang berkaitan.

6.3 
Data-data yang akan diperoleh adalah dari pelbagai sumber 


seperti :-

	Bil
	Data
	Sumber

	i
	Perwakilan pelajar
	Jabatan Hal Ehwal  Murid

	ii
	Pengesahan graduan dan alumni
	Tracer Study dan Alumni

	iii
	Tenaga pengajar
	Pentadbiran dan

 Jabatan

	iv
	Data majikan
	CISEC

	v
	Badan professional 
	Jabatan

	vi
	Ibu bapa
	Alumni

	vii
	Data pencapaian pelajar
	Jabatan Penilaian dan Pentaksiran

	viii
	Profil perkembangan pelajar
	Jabatan Hal Ehwal
 Pelajar (portal pelajar) /
 Panel Penasihatan
 Akademik

	ix
	Data tentang purata tempoh pengajian
	Jabatan Hal Ehwal

 Pelajar (portal pelajar)

	x
	Data keciciran / Tidak aktif
	Unit Pentaksiran dan

 Penilaian

	xi
	Data tentang penglibatan pelajar dalam aktiviti-aktiviti Kolej Vokasional yang diminati.
	Jabatan Hal Ehwal

 Pelajar (Portal Pelajar)

	xii
	Laporan pengalaman

pembelajaran pelajar
	Jabatan (Course

 Evaluation Survey)

	xiii
	Laporan penilaian pelajar ke atas hasil pembelajaran kursus dan hasil pembelajaran program
	Jabatan ( Course

 Learning Outcome and Programme Learning

 Outcome Analysis)

	xiv
	Laporan perkembangan

 pencapaian pelajar perlu

 dianalisis untuk mendapatkan maklum balas.
	Jabatan (Course Review Report)(CRR)


7.0 
PROSEDUR  PELAKSANAAN

7.1
Nama-nama ahli yang akan dilantik menganggotai PPPP 


dicadangkan kepada Ketua Jabatan oleh Ketua Program 


pengajian untuk mendapatkan persetujuan.

7.2
Pengarah Kolej Vokasional yang melantik ahli panel penasihat program pengajian setelah diluluskan oleh pihak Pengurusan Kolej Vokasional.

7.3 
Perlantikan dibuat berdasarkan terma-terma dan syarat yang 

           ditetapkan.

7.4
Penyediaan Dokumen MQA- 02 oleh Ketua Program untuk diberikan kepada Panel Penasihat Program Pengajian bagi tujuan penilaian.


7.5 
Dokumen-dokumen sokongan juga disediakan untuk tujuan 


           penyemakan oleh Panel Penasihat Program Pengajian.


7.6 
Semua dokumen tersebut diberikan kepada panel sekurang-


           kurangnya dua (2) minggu sebelum tarikh penilaian 



           dilaksanakan oleh panel penasihat program pengajian.

7.7 
Panel Penasihat Program Pengajian akan mengkaji, menganalisis, menilai kurikulum program pengajian, dan semua aspek pelaksanaannya berpandukan dokumen-dokumen yang disediakan oleh jawatankuasa program 
pengajian.
7.8 
Panel Penasihat Program Pengajian juga diberikan satu tempoh yang sesuai untuk melaksanakan proses kajian dan penilaian ke atas program pengajian.


7.9 
Di akhir proses kajian dan penilaian, panel dikehendaki   membentangkan 

                / melaporkan kepada jawatankuasa program pengajian  hasil kajian dan 
                penilaian yang telah mereka  laksanakan ke atas  program  pengajian yang   

                terlibat.

7.10 
Laporan panel penasihat program pengajian perlu menyatakan 
 kekuatan,  Kelemahan dan cadangan penambahbaikan bagi 
mengatasi kelemahan program pengajian terbabit.

7.11 
Panel Penasihat Program Pengajian perlu menyerahkan laporan hasil proses kajian dan 
penilaian yang dibuat ke atas program pengajian dalam masa dua (2) minggu selepas proses penilaian dilaksanakan.

7.12 
Laporan penambahbaikan yang telah dilaksanakan oleh Ketua Jabatan/Ketua Program akan dikemukakan kepada Panel Penasihat Program Pengajian sebagai bukti ianya telah diambil tindakan.

7.13 Carta alir prosedur pelaksanaan panel penasihat program 
adalah 

    di Lampiran 1.
8.0       MESYUARAT PANEL PENASIHAT PROGRAM
8.1 Sekurang-kurangnya tiga (3) mesyuarat perlu diadakan antara pihak Kolej Vokasional dengan Panel Penasihat Program Pengajian di sepanjang tempoh pelaksanaan kajian/penilaian program pengajian yang terlibat.

8.2   
Mesyuarat kali pertama diadakan dan penetapan tarikh mesyuarat-mesyuarat yang akan datang akan ditetapkan oleh Panel Penasihat Program Pengajian.

9.0
JAWATANKUASA PENYELARAS

9.1
Penaung :  
Pengarah Kolej Vokasional 


9.2
Penasihat : 
Timbalan Pengarah Akademik Kolej Vokasional 


9.3
Pegawai Penyelaras : 



i. 
Ketua Unit Jaminan Kualiti Kolej Vokasional 


ii. 
Ketua Program Diploma Vokasional Malaysia
iv. Setiausaha Jaminan Kualiti Kolej Vokasional
10.0 
KESIMPULAN

10.1
Pewujudan ahli panel penasihat
program pengajian ini amat penting untuk 
tujuan akreditasi penuh pensijilan daripada pihak MQA serta langkah terbaik 
untuk menambahbaik program di masa hadapan.


10.2
Input yang diperoleh amat bermakna untuk tujuan pelan dan 
strategi ke arah 
pemantapan dan kecemerlangan program pengajian.

10.3 
Usaha ini juga bagi memastikan kelestarian jaminan kualiti 
program pengajian dapat ditingkatkan serta merangkumi usaha berterusan oleh pihak  Bahagian Pendidikan Teknik dan 
Vokasional dalam pelan hala tuju dan sebar luas Transformasi Pendidikan Vokasional ke arah penghasilan modal insan Negara yang lestari dan juga menepati indeks petunjuk prestasi (NKRA).
Lampiran 1

	CARTA ALIR 

PROSES KERJA
	PROSES KERJA
	TANGGUNGJAWAB

	
	1. Perbincangan antara Ketua   Jabatan dan Ketua Program untuk menentukan nama-nama ahli yang akan dilantik mengganggotai PPPP.
	Ketua Program dan Ketua Jabatan.

	
	2. Mendapatkan persetujuan  Pengarah Kolej Vokasional  dan pengurusan KV bagi nama ahli PPPP yang akan dilantik.
	Ketua Jabatan

	






	3. Surat menyurat :

i.  Makluman /Tawaran
    pelantikan PPPP.

ii. Pengesahan persetujuan
    perlantikan daripada PPPP.

iii. Pengarah KV melantik
    panel penasihat program
    pengajian.


	Ketua Program


	


	4. Penyediaan dokumen MQA 01 dan seterusnya MQA02 bersama dokumen sokongan oleh Ketua Program untuk diberikan kepada PPPP bagi tujuan penilaian.

	Ketua Program


	CARTA ALIR 

PROSES KERJA
	PROSES KERJA
	TANGGUNGJAWAB




	
	5. Penyerahan dokumen-dokumen kepada PPPP .


	PPPP

	
	6. PPPP mengkaji, menganalisis dan menilai dokumen-dokumen.
	

	
	7. PPPP membuat laporan kepada jawatankuasa program pengajian.
	PPPP

	



	8. Ketua Program membuat penambahbaikan ke atas teguran yang dibuat oleh PPPP.
	Ketua Program

	
	9. Ketua Program membuat laporan kepada PPPP terhadap penambahbaikan yang telah dibuat sebagai bukti diambil tindakan.
	Ketua Program

	
	Tamat
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